SACHBEARBEITER/IN
Verwaltung Neue Mitglieder

Wir

...suchen Hilfe flrs Organisatorische und hier im Speziellen fur die
Verwaltung und ANMELDUNG NEUER MITGLIEDER.

Aufgabe

Du bekommst Anmeldungen von neuen Mitgliedern oder Coaches als pdf-Datei oder per
Mail zugeschickt. Die Daten tragst du anhand einer Checkliste in diverse Listen ein und
leitest die Infos per Mail an die richtigen Stellen weiter.

Du
...hast PC-Kenntnisse

...ein eigenes Notebook oder PC

Aufwand
Pro Anmeldung ca. 10 Minuten (mdglichst zeithah wenn eine Anmeldung eingeht, was
bedeutet nicht innerhalb von 1 Stunde aber auch nicht innerhalb von 1 Monat)

Kontakt
Melde Dich bei uns: andieal@grizzlies.de

claus.schertel@grizzlies.de, 0176 5443 7778
kuersad.cevik@grizzlies.de 0172 82 22 426
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